Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 56.2017
Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 22
im. Marii Dabrowskiej

w Olsztynie

z dnia 3.11.2017 .

REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
Szkoly Podstawowej Nr 22 im. Marii Dabrowskiej w Olsztynie

Podstawa prawna:
Ustawy z 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 59) art. 98 ust. 1 pkt 23,
art. 104.

Rozdzial 1
Zagadnienia ogdlne

§ 1.1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkoty.

1) Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoly oraz
rodzice. Uczniowie stajg si¢ czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku klasowym,
nauczyciele i pracownicy na podstawie dowodu osobistego, rodzice na podstawie
karty czytelnika dziecka lub dowodu osobistego.

Rozdzial 11
Funkcje biblioteki

§ 2.1. Biblioteka:

1) Stuzy realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych, profilaktycznych,
opiekunczych szkoty oraz wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli.

2) Stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujacych si¢
w szkole.

3) Jest pracownig dydaktyczng, w ktdrej zajgcia prowadza nauczyciele, bibliotekarze oraz
nauczyciele innych przedmiotéw, Kkorzystajac ze zgromadzonych zbiorow
uzupeltniajacych programy nauczania i wychowania.

4) Pemi funkcje osrodka informacji w szkole: dla uczniow, nauczycieli i rodzicow.

Rozdzial 111
Organizacja biblioteki

§ 3.1. Nadzor:
1) Bezposredni nadzor nad pracg biblioteki sprawuje dyrektor szkoly podstawowej,
ktory:
a) zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowang kadre i $rodki
finansowe na dziatalno$¢ biblioteki;



1)

2)

3)
4)

4.

b) zarzadza skontrum zbiorow bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie przy
zmianie pracownika.

Lokal:
Lokal biblioteki sktada si¢ z dwoch pomieszczen: wypozyczalni i Internetowego
Centrum Informacji Multimedialnej /ICIM/.

Zbiory:

biblioteka gromadzi nastepujace materiaty:

a) wydawnictwa informacyjne,

b) podreczniki i programy szkolne dla nauczycieli,

€) podrgczniki szkolne,

d) lektury podstawowe i uzupetniajgce do jezyka polskiego,

e) literature popularnonaukowg i naukows,

f) wybrane pozycje z literatury pigknej,

g) wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,

h) odpowiednig pras¢ dla dzieci i mtodziezy oraz nauczycieli,

i) podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki i
dydaktyki réznych przedmiotéw nauczanych w szkole;

rozmieszczenie zbiorow:

a) literatura pickna w uktadzie dzialowym,

b) literatura popularnonaukowa i naukowa — wg UKD,

c) lektury do jezyka polskiego — alfabetycznie wg klas,

d) ksiegozbior podrgczny — w czytelni;

zaprenumerowane czasopisma przechowuje si¢ w bibliotece przez caly rok,
czasopisma metodyczne mogg by¢ przechowywane w pracowniach przedmiotowych;
prasa 1 ksiegozbior podreczny udostepniane sg w ICIM 1 do pracowni na zajecia.

Pracownicy:

1) biblioteka szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz,
2) zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslaja odrgbne przepisy.

5.

Czas pracy biblioteki:

1) biblioteka udost¢pnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie z

organizacjg roku szkolnego, w ustalonych godzinach, do 31 maja.

2) okres udostepniania zostaje odpowiednio skrocony w czasie przeprowadzania

w bibliotece skontrum,

3) czas otwarcia biblioteki ustalony jest z dyrektorem szkoty.

6.

Finansowanie wydatkow:

1) wydatki pokrywane sg z budzetu szkoty,
2) wysoko$¢ kwoty na potrzeby biblioteki ustalona jest na poczatku roku

kalendarzowego,



3) propozycje wydatkow na uzupetnienie zbioréw zatwierdza dyrektor szkoty,
4) dzialalno$¢ Dbiblioteki moze by¢ dotowana przez Rad¢ Rodzicow i innych
ofiarodawcow.

7. Stanowiska komputerowe:

1) Ze stanowisk komputerowych Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej
/ICIM/ w godzinach jego pracy korzysta¢ moga uczniowie i pracownicy Szkoty
Podstawowej Nr 22 w Olsztynie.

2) Stanowiska komputerowe stuza do celéow edukacyjnych,

3) Stanowisk komputerowych nie mozna wykorzystywa¢ do prowadzenia prywatnej
korespondencji /e-mail, portale spotecznosciowe, sprawdzania swojej poczty/, gier i
zabaw.

4) Stanowiska komputerowe umozliwiajg korzystanie z internetu oraz zbioréw
multimedialnych dost¢pnych w bibliotece.

5) Przed skorzystaniem z komputera uzytkownik zobowigzany jest wpisaé si¢ do
Zeszytu odwiedzin czytelni, podajac swoje: imi¢, nazwisko, klase, co jest
roéwnoznaczne ze znajomoscig zasad korzystania ze stanowisk komputerowych.

6) Uczniowie majg prawo do korzystania z komputer6w poza swoimi godzinami

lekcyjnymi.

7) Pierwszenstwo korzystania z komputerdw majg uczniowie nie posiadajacy wtasnego
sprzetu informatycznego w domu.

8) Uzytkownik moze korzysta¢ tylko z zainstalowanych programéw.

9) Zabronione jest instalowanie innych programéw lub dokonywanie jakichkolwiek
zmian w konfiguracji oraz w plikach systemowych.

10) Z drukarki uzytkownik moze korzysta¢ jedynie w uzasadnionych przypadkach, za

zgoda nauczyciela-bibliotekarza.

11) Maksymalny czas pracy przy stanowisku komputerowym wynosi 1 godzing. O
ewentualnym przedtuzeniu tego czasu decyduje nauczyciel-bibliotekarz.

12) Przy jednym stanowisku moga znajdowac sie 2 osoby, komputer obstuguje tylko
jeden uczen.

13) Z programow emitujacych dzwiek nalezy korzystac stosujac stuchawki.

14) Wszelkie braki, uszkodzenia, widoczne zmiany w strukturze danych (np. usuni¢cie
folderu, zmiany ustawien ekranu itp.) nalezy zglosi¢ nauczycielowi-bibliotekarzowi.

15) Zabrania si¢ - bez zgody nauczyciela-bibliotekarza - wktadania do stacji dyskow
wlasnych urzadzen z pamigcia przenos$na (pendrive, ptyty CD). Nalezy je wcze$niej
sprawdzi¢ programem antywirusowym.

16) Nie wolno umieszcza¢ w poblizu sprzgtu komputerowego metalowych przedmiotéw
lub ptynow.

17) Zabronione jest korzystanie z komputera w celach komercyjnych, wykonywanie
czynnosci naruszajacych prawa autorskie tworcow lub dystrybutoréw
oprogramowania i danych.

18) Korzystajacy z komputeréw majg obowigzek szanowania udostg¢pnianego im sprzg¢tu
wraz z oprogramowaniem i ponosza odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie straty
powstate z ich winy. W przypadku ucznidéw odpowiedzialno$¢ materialng ponosza



ich rodzice badz opiekunowie.

19) Przed wejsciem do czytelni nalezy pozostawi¢ w wyznaczonym miejscu teczki i
okrycia wierzchnie.

20) Uczen zobowigzany jest poda¢ nauczycielowi-bibliotekarzowi tematyke
interesujacych go zagadnien.

21) Wszelkie trudnosci w obstudze komputera nalezy zgtasza¢ nauczycielowi-
bibliotekarzowi.

22) Po zakonczeniu pracy nalezy pozamyka¢ otwarte programy, pozostawi¢ ekran z
wyswietlonym pulpitem, zwrdci¢ wykorzystane ksigzki i czasopisma.

23) Nieprzestrzeganie postanowien niniejszego Regulaminu upowaznia nauczyciela-
bibliotekarza do natychmiastowego przerwania sesji uzytkownika.

8.  Doradztwo zawodowe.

1) Biblioteka gromadzi, aktualizuje i udostepniania uczniom oraz nauczycielom informacje
1 materialy edukacyjne oraz zawodoznawcze.

2) Biblioteka prowadzi zaj¢cia z zakresu doradztwa zawodowego dla uczniow klas VII i
VIII.

Rozdzial IV
Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

§ 4.1. Praca pedagogiczna:
1) W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:

a) udostepniania zbiorow w wypozyczalni i ICIM,

b) indywidualnego doradztwa w doborze lektury,

) udzielania informacji,

d) prowadzenia zaje¢ z przysposobienia czytelniczego i1 informacyjnego przy
wspolpracy z wychowawcami 1 nauczycielami poszczegolnych przedmiotoéw,

e) prowadzenia zespolu uczniow wspolpracujacych z bibliotekg i pomagajacych
bibliotekarzowi w pracy (tacznicy klasowi, koto biblioteczne),

f) informowania nauczycieli i wychowawcoéw na podstawie obserwacji pedagogicznej
1 prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczeg6élnych klasach,

g) prowadzenia roéznych form upowszechniania czytelnictwa, diagnozowania
zainteresowan, potrzeb czytelniczych, wspierania uczniow o specjalnych
potrzebach edukacyjnych.

2. Praca organizacyjno-techniczna.

1) W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowigzany
jest do:
a) gromadzenia zbiordéw - zgodnie z potrzebami placowki,
b) ewidencji zbiorow — zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
C) opracowania zbiorow (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne),
d) selekcji zbiorow (materiatdéw zbednych i zniszczonych),
e) organizacji udost¢pniania zbioroéw,



f) organizacji warsztatu informacyjnego (wydzielania ksiggozbioru podrgcznego,
prowadzenie katalogdéw, teczek tematycznych, zestawien bibliograficznych, itp.)

3. Obowiazki nauczyciela bibliotekarza:

1) odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbiorow,

2) wspolpracuje z wychowawcami i nauczycielami poszczegolnych przedmiotow,

3) opiekuje sie zespolem ucznidow wspotpracujacych z bibliotekg i pomagajacych
bibliotekarzowi w pracy,

4) sporzgdza plan pracy, harmonogram zaje¢ z przysposobienia czytelniczego i
informacyjnego oraz okresowe i roczne sprawozdanie z pracy,

5) prowadzi dzienna, miesigczng, okresowa oraz roczng statystyke wypozyczen,
dziennik pracy biblioteki, ksiggi inwentarzowe, rejestry ubytkow, karty akcesyjne
czasopism, ewidencj¢ wypozyczen,

6) doskonali warsztat pracy.

Rozdzial V
Prawa i obowiazki czytelnikow

§ 5.1. Z zasobow czytelni korzysta¢ mozna tylko na miejscu.
2. W czytelni obowiagzuje cisza, przestrzeganie przepisow BHP, kulturalne
zachowanie si¢ i zakaz spozywania positkow.

3. Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania z ksiegozbioru biblioteki.

5. Korzystajacy z biblioteki zobowiazani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki

6. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki, w tym jedna lekture na okres miesiaca,
ale w uzasadnionych przypadkach — uczniowie przygotowujacy sie do olimpiad lub
konkursow szkolnych - biblioteka moze zwigkszy¢ liczbe wypozyczen z podaniem
terminu ich zwrotu.

7. Czytelnik moze poprosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji znajdujacej si¢
w zbiorach biblioteki szkolnej.

8. Korzystajacy z ICIM wpisuje si¢ do zeszytu odwiedzin.

9. W stosunku do czytelnikéw przetrzymujacych ksiazki moga by¢ zastosowane kary:
okresowe wstrzymanie wypozyczenia.

10. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwrdci¢ takg sama
albo inng pozycje wskazang przez bibliotekarza.

11. Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrdcone przed koncem roku
szkolnego.

12. Czytelnicy opuszczajacy szkote (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sa do
pobrania z biblioteki zaswiadczenia potwierdzajacego zwrot wypozyczonych
materiatow.

13. Uczniom biorgcym systematycznie udziat w pracach biblioteki moga by¢ przyznane
nagrody ksigzkowe na koniec roku szkolnego.

§ 6.1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 3.11.2017 r.



